Na temelju ¢lanka 20. stavka 3. Statuta Gimnazije Petra Preradovica (sije¢anj 2016.), ¢lankom 28.
Zakona o knjiznicama (Narodne novine br. 105/97., 5/98., 104/2000. i 69/09.) i ¢lankom 25.
Standarda za Skolske knjiznice (Narodne novine br. 34/00.) Skolski odbor je na 5. sjednici odrzanoj
03. studenog 2017. godine donio

PRAVILNIK
o radu Skolske knjiznice

I. OPCE ODREDBE

Clanak 1.
Pravilnikom o radu 3kolske knjiznice (u daljem tekstu: Pravilnik) ureduje se radno vrijeme
unistenja ili gubitka posudene knjizniéne grade u Gimnaziji Petra Preradovi¢a (u daljem tekstu:
Skola).

Clanak 2.
Odredbe ovoga Pravilnika primjenjuju se na sve korisnike usluga $kolske knjiznice.

Clanak 3.

T

Il. RADNO VRIJEME KNJIZNICE

Clanak 4.
Radno vrijeme knjiznice je od 7:00 do 13:00 sati svakog radnog dana u tjednu.
Radno vrijeme knjiZnice obvezno se isti¢e na ulaznim vratima knjiznice.

Clanak 5.
O promjenama radnog vremena knjiznice knjizni¢ar je duZan pravodobno istaknuti obavijest na
ulaznim vratima knjiZnice i oglasnoj ploci Skole.

I1l. KORISTENJE KNJIZNICNE GRADE

Clanak 6.
Knjizni€nu gradu imaju pravo koristiti u€enici, nastavnici, stru¢ni suradnici i ostali radnici Skole te
vanjski korisnici. (u daljem tekstu: korisnici).
Skolski knjiznicar ovlasten je odobriti koriitenje knjizniéne grade ako se time ne remeti redovan
rad Skole i studentima bivim uéenicima Skole kao i nastavnici drugih skola, o ¢emu vodi posebnu
pisanu evidenciju.

Clanak 7.
Samo korisnici mogu boraviti u prostorijama $kolske knjiZnice.
Korisnici u knjiznicu ne smiju unositi proizvode i predmete ili uredaje &ijom se uporabom remeti
redovni rad knjiznice kao 5to su hrana, napitci, slatki$i, mobiteli, diktafoni, ajfoni, ipodi, smartfoni,
drugi razni playeri i sli¢cno.



Clanak 8.
KnjiZnica je duZna svim korisnicima pruZati usluge pod jednakim uvjetima.

Clanak 9.
Za sve korisnike iz ¢lanka 6. ovoga Pravilnika ¢lanstvo u Skolskoj knjiZnici je besplatno.
Korisnici kojima je izdana ¢lanska iskaznica, duZni su izvijestiti knjiZni¢ara o svakoj promjeni
osobnih podataka ili gubitku iskaznice.

Clanak 10.
U prostorijama knjiznice mora biti red i mir.
Korisnika koji narusava red i mir, knjiznicar je ovlasten udaljiti iz prostorija knjiznice.

Clanak 11.
Korisnici su duZni postivati odredbe Zakona o autorskom pravu i srodnim pravima i Cuvati
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knjiga, praviti biljeSke na marginama stranica, izrezivanje slika, prljanje knjiga i sli¢no.

IV. POSUDBA KNJIZNICNE GRADE

Clanak 12.

........

KnjiZni¢aru u posudivanju knjizni¢ne grade i drugim poslovima s tim u svezi mogu pomagati
u&enici Skole.

Clanak 13.
Za koriStenje izvan prostorija knjiZznice korisnici mogu posuditi:
— odjednom 3 knjige na vrijeme do 14 dana
— odjednom 3 broja ¢asopisa na vrijeme do 5 dana
— odjednom 2 jedinice AV ili digitalne grade do 5 dana
— 2 primjerka Skolskog godi$njaka ili nekog drugog dokumentacijskog materijala o koli na
vrijeme do 2 dana.

Clanak 14.
lzvan prostorija knjiznice ne mogu se koristiti prirucnici, enciklopedije, leksikoni, rjeénici,
bibliografski rjecnici, bibliografije, atlasi, gospodarski pregledi i slicno, osim kada se radi o
razrednoj posudbi prema zahtjevu nastavnika ili struénog suradnika.

Clanak 15.
Ako je potrainja za nekom knjiznicnom gradom povecana, knjizniéar je ovlasten prigodom
posudbe skratiti korisniku vrijeme koristenja odredeno ¢lankom 13. ovoga Pravilnika.
Za vrijeme ljetnog, zimskog i proljetnog odmora udenika propisanih 3kolskim kalendarom, za
vrijeme godisnjih odmora radnika te kada postoje opravdani razlozi knjiZzniéar moZe korisniku
produljiti vrijeme posudbe odredeno ¢lankom 13. ovoga Pravilnika.
Opravdanost razloga iz stavka 2. ovoga ¢lanka ocjenjuje knjizniéar samostalno.

Clanak 16.
Razrednom odjelu knjiznicar moZe posuditi knjizniénu gradu prema zahtjevu nastavnika ili
strucnog suradnika.



Vrijeme posudbe grade iz stavka 1. ovoga ¢lanka odreduje knjiZzni¢ar u dogovoru s nastavnikom ili
strucnim suradnikom u skladu sa sadrZajima nastavnog plana i programa koji se izvode u razredu
uz pomoc posudene knjiznicne grade.

Clanak 17.
Korisnici su posudenu knjizni¢nu gradu duzni pravodobno vratiti.
Ako korisnik zbog bolesti ili drugoga objektivnog razloga nije u moguénosti pravodobno vratiti
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vratiti odmah nakon prestanka razloga sprije¢enosti.

Clanak 18.
Korisnika koji pravodobno ne vrati knjiznicnu gradu, a ne radi se o sluéaju iz élanka 17. stavka 2.
ovoga pravilnika, knjizniCar ¢e opomenuti.
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Ako ni nakon opomene korisnik ne vrati posudenu knjizniénu gradu, duZan je platiti zakasninu u iznosu

1,00 kn po knjizi i po danu.

Iznos zakasnine iz stavka 2. ovoga ¢lanka, po danu i posudenom primjerku, utvrduje knjizni¢ar.
Zakasnina se uplacuje u Skolskoj knjiznici, a dokaz o uplati se predaje uéeniku, a njegova kopija se
Cuva u Skolskoj knjiznici.

Clanak 19.
Knjizni¢ar i drugi radnici Skole ne smiju izdavanje $kolskih isprava uvjetovati vra¢anjem posudene
knjiznicne grade.

Clanak 20.
Drugim samostalnim knjiznicama ili knjiznicama u sastavu, Skolska knjiznica moZe posudivati
knjizni€nu gradu samo na temelju dogovora ili ugovora o meduknjizni¢noj posudbi.

V. POSTUPAK U SLUCAJU OSTECENJA, UNISTENJA ILI GUBITKA
POSUDENE KNJIZNICNE GRADE

Clanak 21.
Korisnik koji izgubi, osteti ili unisti posudenu knjizni¢nu gradu, odgovoran je za Stetu.
odnosno izgubljen, korisnik je duZan nabaviti i vratiti knjiZnici istovrsni primjerak kakav je posudio.
Ako korisnik ne moZe postupiti prema stavku 2. ovoga ¢lanka, duZan je nabaviti i vratiti knjiZnici
drugi primjerak koji joj je potreban, u visini vrijednosti posudenog primjerka.
Kada korisnik ne moze postupiti prema stavku 3. ovoga €lanka, duzan je Skoli nadoknaditi $tetu u
nov&anoj protuvrijednosti oste¢enog, unistenog ili izgubljenog posudenog primjerka.
Odluku o pla¢anju nadoknade 3tete iz stavka 4. ovoga ¢lanka na prijedlog knjizni¢ara donosi
ravnatel;.
Odsteta se uplacuje na Ziro-racun Skole (IBAN) univerzalnim nalogom za placanje, a dokaz o uplati
predaje se knjiZnicaru.
Za 3tetu koju prema stavku 1. ovoga clanka ucini ucenik, odgovoran je roditelj odnosno skrbnik
malodobnog ucenika, odnosno samostalno punoljetni u¢enik.

Clanak 22.
Na utvrdivanje Stete i nadoknade Stete iz ¢lanka 21. ovoga Pravilnika primjenjuju se odredbe
Zakona o obveznim odnosima.



VI. PRIJELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 23.
Izrazi koji se za fizicke osobe u ovom Pravilniku koriste u muskom rodu su neutralni i odnose se na
osobe muskog i Zenskog spola

Clanak 24.
S odredbama ovoga Pravilnika razrednici su duZni upoznati uéenike i roditelje, odnosno skrbnike
ucenika.

Clanak 25.
Jedan primjerak ovoga Pravilnika trajno mora biti istaknut na vidljivom mjestu u knjiznici.

Clanak 26.
Ovaj Pravilnik stupa na snagu prvog narednog dana od dana objavljivanja na oglasnoj plo¢i Skole.

Predsjednica Skolskog odbora

Burda Aragovic, dipl. politoleg™"* -,
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Ovaj Pravilnik objavljen je na oglasnoj ploti Skole 04. studenog 2017. godine. 1 s g

Klasa: 003-05/17-01/02
Ur. broj: 2189-33-05/1-17-1
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Republika Hrvatska
Viroviticko-podravska Zupanija
Gimnazija Petra Preradovica

Virovitica

KLASA: 003-06/17-01/32
URBROJ: 2189-33-05/1-17-1
Virovitica, 03.11.2017. godine

Temeljem ¢Elanka 37. stavka 1. tocke 2. i ¢lanka 190. tocke 4. Statuta Gimnazije Petra
Preradovi¢a (sije¢anj 2016.) Skolski odbor je na 5. sjednici odrzanoj 3.11.2017. godine
donio

ODLUKU
0 usvajanju
Pravilnika o radu skolske knjiznice
Usvaja se Pravilnik o radu Skolske knjiznice s danom 03. studenim 2017. godine.
1.
Ovaj pravilnik objavit ¢e se na oglasnoj ploci Skole 04. studenog 2017. godine te stupa
na snagu 05. studenog 2017. godine.

Predsjednica Skolskog odbg__,:fa',"w
Durda Aragovi, dipl. politolog /






